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IIT DI UPBII~UT BANDUNG

Rachmat Wiradinata

pPenataran Guruyu

Kita mengetahui bahwa Program SD (Guruy kelas)
setara p-I7 telah dilaksanakan sejak tahun 1990 dan PGED
Jaskes dimulai tahun 199; .

UrPBJJI-UT Bandung pada tahun 1990 telan mulaz melaksanakan uji
coba PGSD Swadana di Kotamadya Bandung. :

Program Penataran Guru smp satara D-I717 dimulai tahun 1990

IS .

Derencanaan
but belum barjalan dengan baik .

UPEBJJI-UT Bandung diberitahy

Kanwil Depdikbud tentang besar Jatah per pati IT, sedangkan
Nama Kecamatan diberitahukan kemudian oleh Kandepdikbyud
“ab. /Kodya . ' :

Jumlah calon mahasiswa PGP Swadana dilaporkan setiap wakty

(seminggu sekali) oleh

selaly bertambah .

egistrgei
sebagai berikut

4. kandepdikbud Kab. /Kodya membel i

bagikannya kepada calon mabhasiswa dan

b. Mahasiswa mengisi'berkas, dan
ulang,

. Berkas

digunakan
Moduyl

Registrasi mahasiswa "Proyek"
Siswa Swadana .
(guru
regishrasi pgso (Jaskes) dan PGSMPe
mahasiswa masih

Juni

Administyrasi
pada  akhir
basze, i

et niversitasTesbuka___ ~ -
Koleksi Perpustakaan-ni

Kandepdikbud

Mnahasiswa Swadana bary dan

terus dibenahi
Bandung telah

Kab. /Kodya dan biasanya

Ulang ditempuh mekanisme

berkas registrasi dan mam-
yYang mengulang,
membayar

bayar
Bukti bavar spp ;

Mengambil /menerima modul .

oleh Kandep dan adg Juga

registrasi mahsz-

UPBJJ-uUT Bandung bary mendistribusikan berkas

sedangkan berlkas

belum memperolehnya .

harapan
data

dengan
mempunyai

‘__—4—#—1_‘1__‘* - T
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Tutorial dan praktikum dilaksanakan oleh Kandepdikbud Kab. /
Rodya sedangkan UPBJIJI-UT melaksanalan '

a. Pembinaan tutor melalui pertemuan.

b. Monitoring (sampling) pelaksanaan tutorial.

PPL/PKM dilaksanakan sesual dengan pedoman vyaitu oleh tutor
atas petunjuk Kandep. UPBJJI-UT dalam hal ini melakukan o
a. Penjelasan ulang yang disampaikan calon penguji (termasuké

staf UPBJJ) tentang penggunaan APKG dan penilaian. -
“. Monitoring (sampling) pelaksanann tutorial .

UAS dilaksanakan di setiap ibu kota Dati IT dan menyebar i
sejumlah sekolah. Pemikiran yang lalu diusahakan agar diguna-
Kan sekolah Y&ang besar, tetapi untuk UAS vyang akan datang
direncanakan setiap sekolah hanya akan digunakan maksimal 15
ruang ujian, maksudnya agar pengelolaan dapat dilaksanakan
dengan semestinya.

Pelavanan mahasiswa berupa pengaduan individual dan kelompok
tetap diltayani. Di masa depan diharapkan keluhan mahasiswa
han‘ya insidentatl karena administrasi sudah mulal dibenahi ;
jJika diabaikan berdampak besar kepada ujian. dan hasil ujian
{penambatan jumlah pengaduan).

Pengorganisasian Kerja vyang dilakukan oleh UPBJJI-~UT Bandung

semdla berpedoman Kepada SK Rektor NO.QZ2/PTAS /8K /%4 tertang-

gal 4 April 1994 tentang Struktur URBJJ, tetapi setelah

dlamati ternyata dalam pelaksanaarnnya mengandung kelemahan

yaitu

a. beban kerja antar staf tidak merata.

b. terjadi peng-kotakan staf menurut kelompok sehingga tata
kerja tidak sistematik.

¢. staf hanva menguasai 1 aspek saja di dalam memberikan
pelayanan kepada mahasiswa.

Oleh karena itu penugasan staf di UPBJJI-UT Bandung didasarkan
kepada Wilayah pemerintahan (Dati IT) dan disusun dalam
daftar sebagai berikut :

NAMA PENANGGUNG WILAYAH KERUJA
NO. ! JAWAB WILAYAH
1 2 3 4 e 16

1.t A

2.1 8

.1 C

4.1 D

5. E

16.

Catatan : UPBJJ-UT Bandung membawahi 1lé& Dati II. .
Penanggung jawab wilayah bisa lebih dari satu orang
staf, tergantung kepada banyaknya jumlah mahasiswa.

Koleksi Perpustakaan- Universitas Terbuka -
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Menurut kegiatan setiap penanggung jawab wilayah kerja (Dati
II) harus melakukan penatalaksanaan dan pelayvanan di bidang:
4. Reqgistrasi.

o. Kemahasiswaan/penyerahan ijazah.

. Distribusi ( terbatas kepada penerbitan 0O modul ).

d. Ujian.

Qleh karena itu semua staf dituntuyt untuk menguasai ke-UT-an.

12. Organisasi di Kandepdikbud Kab. /Kodya dan Kecamatan adalah
sebagal berikut

FKEPQLQ KANDEP l

‘ PENGELOLA *J
| |

KASIDIKDOAS dibantu KASUBAG/KAST dibantu.
3 staf e 3 atar
PENGELOLA HARIAN PENGELOLA HARIAN
‘ PGSO PGSMP
! KANCAM ' KANCAM
{ PEMBINA MHS ’ PEMBINA MHS

Organisasi ini diterapkan pada kegiatan Registrasi, Tutorialf

13. Dalam kegiatan sehari-hari (bperasional) UPBJJ-UT berhubungan
langsung (telepon) dengan Pengelola harian sedangkan surat-
menyurat melalui pengelola.

14. Pada pelaksanaan UAS pengorganisasian dapat dibaca seperti
bagan berikut dan akan dilaksanakan pada UAasS 94._2 yang akan
. datang.

Koleksi Perpustakaan Universitas Terbuka__ —_ -
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ORGANIGRAM PENYELENGGARAAN UJian

Tingkat UFBJIJ ' KEPALA KA KANWILDIKBUD

e —— e

UrPBJIJ~UT ‘ KA DINAS pgK

SEKRETARIS/
STAF SEKRET.

Tingkat Dati II KO PITU [ e KA KANDEP
(STar UurPBJJ) FPENASEHAT /PEMBI NA
WAKIL 1
PENGELOLA PGSD
WAKTIL I1I
PENGELOLA PGSMP
SEKRETARIAT
PE—— ? o -
PITU (STaF urBJag) PJTU (STAF UPBJJ) PITU (STarF UPBJJ)
PJLU PJILU PJLU .
KEPALA SEKOLAH KEPALA SEKOLAH KEPALA SEKOLAH
LPENGAWAS UJIAN PENGAWAS UJIAN PENGAWAS UJIAN

Cara ini digunakan agar pelaksanaan ujian lebih tertio. pJTU
selain bertanggung Jawab. atas pelaksanaan ujian di lokasi tersebut
Juga membereskan administrasi keuangan vyang pada pelaksanannya
dibantu oleh staf Pengelola Harian (sekertariat).

13, Dua atay tiga minggu sebelum pelaksanaan UAS, diadakan pertemuan
antara UPBJJ cengan Pengelola dan Pengelola Harian untuk membahas
pelaksanaan UAS, dan memilih sekolah yang akan digunakan.

Kakandep mengajukan usul sekolah vyang akan digunalan dengan men-
perhatikan asas pemerataan. Sekolah paling lama hanya diqunakan
dua hari vaitu hari Sabtu dan Minggu atau hari Minggu dan Senin,
bahkan ada Juga yYang digunakan hanya satu hari saja.

I6. Pembinaan mahasiswa dilakukan melalul Komisariat PKBM di Dati IT.

Sekarang sedang diusahakan agar Kepengurusan PKBM terdiri dari
wakil kelompok mahasiswa nonhreguler dan reguler. Kakandep otdématis
menjadi pembina Komisariat PKBM di wilayah kerjanya. ' '

17. Penvarahan 1)azah tahun 1994 dilakukan di 4 tempat vaitu di Ban-
dung, Tasikmalaya, Cirebon, dan Subang. Pada tahun 1995 direncana—
kan penyerahan ijazah dilakukan di setiap Dati Ir. Kakandep dan
staf, otomatis menjadi Panitia penyelenggara setempat.

18. Masalah-masalah yang muncul dapat Tedgera  digselesaikan, karena
Komunikasi dan pelayanan sudah berjalan dengan baik.

— —Koleksi-Perpustakaan Universitas Terbuka =~ -
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