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ABSTRAK

Penyelenggaraan Administrasi Pendidikan
pada Sekolah Dasar Negeri Nomor 28 Tanjung Mulia
Desa Tanjung Kelansam Kecamatan Sintang

Margaretha Octaviana
NIM. 500022499

Universitas Terbuka

Latar belakang penelitian ini adalah adanya permasalahan yang dihadapi SDN
Nomor 28 Tanjung Mulia Desa Tanjung Kelansam dalam melaksanakan
penyelenggaraan pelayanan administrasi pendidikan dasar. Pertanyaan dalam
penelitian ini adalah, bagaimanakah penyelenggaraan administrasi pendidikan
pada Sekolah Dasar Negeri Nomor 28 Tanjung Mulia Desa Tanjung Kelansam
Kecamatan Sintang?. Penelitian ini merupakan penelitian  deskriptif.
Subjek/sasaran penelitian dalam penelitian ini adalah Kepala Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan Kabupaten Sintang, Kepala Bidang Pendidikan Dasar Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Sintang, Kepala Sekolah, Dewan Guru,
dan Orangtua Murid pada SD Negeri Nomor 28 Tanjung Mulia Desa Tanjung
Kelansam Kecamatan Sintang. Adapun instrumen penelitian yang digunakan
adalah pedoman wawancara dan pedoman observasi. Sementara itu, teknik
analisis data yang digunakan adalah metode analisis kualitatif. Hasil penelitian ini
menunjukkanpada aspek administrasi murid, permasalahan yang cukup menonjol
adalah terkait dengan umur murid yang mendaftar. Terkait administrasi personil,
pelayanan hanya memberikan rekomendasi. Administrasi Kurikulum belum dapat
dilaksanakan. Dalam kegiatan Administrasi Material, permasalahan yang dihadapi
adalah terkait biaya pemeliharaan yang cukup tinggi. Supervisi Penyelenggaraan
Administrasi Pendidikan melalui kunjungan kelas serta pertemuan pribadi
termasuk jarang dilakukan. Faktor-faktor yang mempengaruhi penyelenggaraan
administrasi pendidikan adalah tenaga pendidik dan tenaga kependidikan (PTX)
serta guru yang telah lulussertifikasi masih sangat minim. Selain itu, sarana dan
prasarana pendukung seperti ruang guru, ruang UKS, rumah dinas guru dan
sebagainyamasih terbatas. Oleh karena itu,perlu adanya kesepakatan yang diatur
tekait batas usia pendaftaran murid. Selain itu, terkait biaya-biaya masuk seperti
biaya untuk pengadaan seragam sekolah dan baju olah raga juga harus ada
pengaturan yang tegas. Terkait kegiatan Administrasi Material, sekolah perlu
menganggarkanbiaya pemeliharaan bangunan gedung dan ruang kelas Supervisi
Penyelenggaraan Administrasi Pendidikan diharapkan dapat ditingkatkan lagi
terutama frekuensi kunjungan kelas serta frekuensi pertemuan pribadi antara
supervisor dengan guru. Disamping 1itu, perlu penambahan tenaga
pendidikdantenaga kependidikan (PTK) pada Sekolah Dasar Negeri Nomor 28
Tanjung Mulia Desa Tanjung Ketansam Kecamatan Sintang,

Kata Kunci: Administrasi Pendidikan, Sekolah Dasar
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ABSTRACT

Implementation of Educational Administration
atthe Primary School Number 28 Tanjung Mulia
in Tanjung Kelansam Village in Sintang Subdistrict

Margaretha Octaviana
NIM. 500022499

Universitas Terbuka

The background of this study is the existence of problems faced by SDN No. 28 -
Tanjung Mulia in the village of Tanjung Kelansam in carrying out the
administration of basic education services. The question in this study is, how is
the administration of education at State Elementary Schoo!l Number 28 Tanjung
Mulia, Tanjung Kelansam Village, Sintang District? This research is a descriptive
research. The subject / research target in this study were the Head of the Sintang
Regency Education and Cuiture Office, the Head of the Basic Education Division
of the Sintang District Education and Culture Office, the Principal, the Teachers'
Council, and Parents of the Number 28 Tanjung Mulia Public Elementary School,
Tanjung Kelansam Village, Sintang District. The research instruments used are
interview guidelines and observation guidelines. Meanwhile, the data analysis
technique used is a qualitative analysis method. The results of this study indicate
on the administrative aspects of students, a problem that is quite prominent is
related to the age of students who register. Regarding personnel administration,
service only provides recommendations. Curriculum Administration cannot yet be
implemented. In Material Administration activities, the problem faced was related
to the high maintenance costs. Supervision of the Implementation of Educational
Administration through class visits and private meetings rarely conducted. The
factors that influence the administration of education are educators and education
personnel (PTK) and teachers who have passed the certification are still very
minimal. In addition, supporting facilities and infrastructure such as the teacher's
room, UKS room, teacher's official house and so on are still limited. Therefore,
there needs to be an agreement that is regulated regarding the age limit for student
enrollment. In addition, related to entrance fees such as costs for the procurement
of school uniforms and sports clothes, there must also be strict arrangements.
Regarding Material Administration activities, schools need to budget the
maintenance costs of buildings and classrooms. Supervision of the
Implementation of Educational Administration is expected to be increased
especially the frequency of class visits and the frequency of private meetings
between supervisors and teachers. In addition, it is necessary to increase the
number of teaching staff and education personnel (PTK) at the State Elementary
School Number 28 Tanjung Mulia, Tanjung Kelansam Village, Sintang District.

Keywords: Educational Administration, Primary Schools
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